
პრაქტიკული სამუშაო თემაზე №6: “ MS Word-ში დოკუმენტების 

ფორმატირების ეფექტური მეთოდები, სტილებთან მუშაობა“ 

1. დააფორმატეთ მიმაგრებული ფაილი “olympic_sport.docx” სტილების საშუალებით. 

ფურცლისთვის, სათაურებისთვის და ძირითადი ტექსტისთვის გამოიყენეთ შემდეგი 

პარამეტრები: 

1.1. ფურცლის ზომა - A4, დაშორება ფურცლის ყველა კიდიდან - 2 სმ, ორიენტაცია 

- ვერტიკალური, სტრიქონთაშორისი ინტერვალი - 1.3; 

1.2. მთავარი სათაური: შრიფტი - Sylfaen, შრიფტის ზომა - 18, გასწორების რეჟიმი 

- Center, ფერი - მუქი წითელი, სტილი - მსხვილი შრიფტი, მასშტაბი - 100%, 

სიმბოლოებს შორის მანძილი გაფართოებულია 2 pt-ით; 

1.3. ქვესათაური: შრიფტი - Sylfaen, შრიფტის ზომა - 16, გასწორების რეჟიმი - 

Center, ფერი - მუქი მწვანე, სტილი - მსხვილი შრიფტი; 

1.4. პირველი დონის სათაური: შრიფტი - Sylfaen, შრიფტის ზომა -16, გასწორების 

რეჟიმი - Center, ფერი - მუქი წითელი, სტილი - მსხვილი შრიფტი; 

1.5. მეორე დონის სათაური: შრიფტი - Sylfaen, შრიფტის ზომა - 14, გასწორების 

რეჟიმი - Center, ფერი - ლურჯი, სტილი - მსხვილი შრიფტი; 

1.6. მესამე დონის სათაური: შრიფტი - Sylfaen, შრიფტის ზომა - 12, გასწორების 

რეჟიმი - Left, ფერი - მუქი ლურჯი, სტილი - მსხვილი შრიფტი; 

1.7. ჩვეულებრივი ტექსტი: შრიფტი - Sylfaen, შრიფტის ზომა - 10, გასწორების 

რეჟიმი - Justify, ფერი - შავი, სტილი - Regular, აბზაცი - 1 სმ;  

1.8. ინფორმაცია სპორტის სახეობის მსოფლიო ან საქართველოს ფედერაციის 

შექმნის შესახებ უნდა იყოს ჩარჩოში მოქცეული - ჩარჩოს ფერი - მუქი წითელი, 

ჩარჩოს სისქე - 3, ფონის ფერი - ღია მწვანე, შეწევები მარცხნიდან და 

მარჯვნიდან - 0.8 სმ. 

2. მოძებნეთ ინტერნეტში სპორტის სახეობების მიხედვით შესაბამისი სურათები და 

ჩასვით ტექსტში ისე, რომ ტექსტი იყოს განლაგებული სურათების ირგვლივ. 

3. დანომრეთ გვერდები, ზედა კოლონტიტულში ჩაწერეთ თქვენი სახელი და გვარი. 

4. Design მენიუდან ფურცლის ფონის ფერი გახადეთ ღია სტაფილოს ფერი და დაამატეთ 

გრიფი “DO NOT COPY”. 

5. დაამატეთ სარჩევი და გარეკანი. 



6. დაარქვით დაფორმატებულ დოკუმენტს თქვენი სახელი და გვარი, შეინახეთ “docx” 

ფორმატში და გადააგზავნეთ შენახული ფაილი მისამართზე 

kompiuteruliteqnologiebi@gmail.com. გაგზავნილ წერილში მიუთითეთ თემის ნომერი. 
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